MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CASTILLO fRANDE
CREADOQ EL 07 DE DICIEMBRE DEL 2015 LEY N°30377

RESOLUCION DE ALCALDIA N°023-2023-MDCGI/A
Castillo Grande, 10 enero de! 2‘023

VISTO: ‘ . '
de Planificacién

% 008-2023-MDGC/LP de fecha 10 de enero de 2023, de la Gerencia |
! Erfgﬁgur:stgoaqtzjgzcontiene el proyecto de Directiva N° 001-2023-MDCG/A “Normas y

rocedimientos para la Administracién y Control del For_ido Fijo de la Municipalidad Distrital de
pstillo Grande”, elaborado por la Gerencia de Planificacién y Presupuesto; .

) \;-3; el Sector Publico, se dispuso el uso eficiente y eficaz de los recursos y racionalizacion del gasto,
dbbiéndose dar cumplimiento a los dispositivos de la Ley de Austeridad:

Resolucidn Directoral N° 026-80-EF/77.15, se aprueban las Nornas General_es del Sistema
de Tesoreria que aseguran el normal funcionamiento del proceso integral del manejo de los fondos

publicos;

Las Resolucién de Superintendencia N° 000048-2021/SUNAT, Modifican el Reglamento de

Omprobantes de Pago, designa emisores electrénicos dei Sistema de Emisidn Electrénica y
Ffablecen la fecha en que se cumple io dispuesto en la Primera Disposicién Complementaria
al del Decreto Supremo N° 100- 2020-PCM:;

s l mismo modo, para el Ejereicio fiscal 2023, segun Decreto Supremo N° 309-2022-E F. se aprob¢
" la Unidad Impositiva Tributaria (UIT) 2023, por el monio de S/, 4,950.00 Soles:

2.3.13.1 Combustibles. lubricantoe ¥ afinee, £.9.15.11 Repuesios y accesorios, 2.3.100.109 Otros
bienes, 2.3.22.41 Servicio de publicidad, 2.3.21.22 Viaticos Y asignaciones por comision de
servicio, 2.3.21.21 Pasajes ¥ gastoe de transporte, 2.3.27.11 99 Servicios Diversos:

En uso de las Prerrogativas y facultades conferidas segun el Articulo 20 inciso 06 de la Ley
Organica de Municipalidades, Ley N° 27972:

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO. - APROBAR, la Directiva N°001-2023-MDCG/A “NORMAS Y
PROCEDIMIENTOS PARA LA ADMINISTRACION Y CONTROL DEL FONDO FIJO PARA LA
CAJA CHICA DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CATILLO GRANDE" para el mejor manejo
de realizar gastos menudos ¥ de urgencia durante el Afio Fiscal 2023.

ARTICULO SEGUNDO. - ENCARGAR a ios drganos y unidades orgénicas de ia Entidad para su
aplicacidon correcta, tanto en ef Procedimiento y buen control, asi como también tener su debidg
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. afectacion presupuestal aplicada a la especifica de gasto correspondiente, siendo de su exclusiva
1xesponsabilidad cualkjuier desembolso del fondo.

REGISTRESE, COMUNIQUESE, CUMPLASE Y ARCHIVESE
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DIRECTIVA N* 001-2023-MDCG/A
DIRECTIVA PARA LA APERTURA, MANEJQ Y CONTROL DE

FONDOS FI1JOS PARA CAJA CHICA

Orientar la adecuada utilizacién y administracion de los recursos del Fondo Fijo para Caja Chica y
su oportuna reposicion, en cumplimiento de los Disposilivos y Normas Legales Vigentes, para la
atencion de gastos de menor cuantla y de rapida cancelacion, que por sus caracteristicas no
pueden ser programados para su pago mediante cheque, los que Se realizaran en estricio
cumplimiento de los objetivos y metas institucionales.

FINALIDAD:

OBJETIVO
2.1 Racionalizar el uso de dinerc en efectivo

22 Establecer procedimientos para el manejo y coatrol de un monto fijo y renovable de recursos
financieros.

2.3 Determinar los montos requeridos para el funcionamiento del Fondo Fijo para Caja Chica de
acuerdo a la necesidad de répida disponibilidac.

24 Normar el procedimiento para el otorgamiento del Fondo Fijo para Caja Chica, la reposicién
de los fondos, asi como fa Rendicion de Cuenta Documentada de los mismos.

BASE LEGAL
3.1 Resolucidn Directoral N° 001-2011-EF/77.15

Ley Orgénica de Municipalidades N° 27972
Ley General del Sistema Nacional de Presupueslo N°28411
Ley N°31638 Ley de Presupuesto del Sector Pblico para el Afia Fisesl 2023.

Ley Gensral del Sistema Nacional de Tesoreria N° 28693

36 Normas Generales de Tesoreria N° 06 y 07, aprobado por Resolucion Directoral N°026-80-
EF77.15.

37 Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General.

38  Lley N° 27482, Ley que regula la publicacion de Ia Declaracion Jurada de Ingresos y de
Bienes y Rentas de los funcionarios Y servidores piblicos del Estado, su Reglamento
aprebado por Decreto Supremo N° 080-2001- PCM.

39 LeyN° 28716, Ley de Control Interno de las Entidades del Estado.
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3.10  Ley N° 31227, Ley que transfiere a la Contraloria General de la Republica la competencia
para recibir y ejercer el Control, Fiscalizacion y Sancion, respecto @ la Declaracion Jurada
de Intereses de Autoridades, Servidores y Candidatos a Cargos Piblicos.

311 Decreto Ley N° 25832, Ley Marco de Comprobantes de Pago.
312 Decrelo Legistativo N° 1412, Decreto Legislativo que aprueba ia Ley del Gobigmo Digital.

3.13  Decrelo Legislativo N° 1438, Dacreto Legislativo Marco de la Administracion Financiera del
Sactor Plblico.

314 Decreto Legistativo N° 1438, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Contabilidad
Pablica.

3.15  Decrete Legisiativo N° 1439, Decreto Legistativo del Sistema Nacional de Abastecimiento.

316  Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Presupuesto
Pblico.

3.17  Decrefo Legislativo N° 1441, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Tesoreria.
318  Resolucién de Contraloria N°® 320-2006-CG, Aprueba Normas de Controf Intemno.

319 La Segunda Disposicién Complementaria Modificatoria de iz Ley N° 30161, Ley que regula
la presentacion de la Declaracion Jurada de Ingresos, Bienes y Rentas de los funcionarios y
Servidores Publicos del Estado.

320 Resolucion de Superintendencia N° 007-99-SUNAT, Aprueba el Reglamento de
Comprobantes de Pago.

Resolucion de Supsrintendencia N° 000048-2021/SUNAT. Modifican el Reglamento de
Comprobantes de Pago, designa emisores electrénicos dsl Sistema de Emision Electronica
y establecen la fecha en que se cumple lo dispuesto en la Primera Disposicion
Complementaria Final del Decreto Suprsmo N° 100- 2020-PCM.

Resolucion Directoral N° 026-80-EF/77 .15, Aprueba Normas Generales de Tesoreria.

3.23  Nomas de Control Intemo para el Area de Tesoreria, aprobada mediante Resolucion de
Contraloria N° 360-2006-CG.

3.24  Resolucién Directoral N° 0023-2022-EF/50.01- Directiva N° 0005-2022-EF/50.01- “Directiva
para la Ejecucion Presupuestaria”

325  Resolucion de ia Superintendencia N°007-99-SUNAT y modificaciones sobre Reglamentos
de Comprobantes de Pago.

326 Ordenanza Municipal N° 004-2022-MDCG que aprueba en nuevo Regiamento de
Organizacion y Funciones ~ ROF de la municipalidad Distrital de Castillo Grande.
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4.- ALCANCES:

La presente Directiva es de estricto cumplimients de todos los Organos y Unidades Organicas de la
Municipalidad Distrital de Castillo Grande, en cuanto a la autorizacion, uso y rendicion del Fondo

Fijo para Caja Chica.

VIGENCIA
La presente Directiva tendig vigencia durante el Ejercicio Presupuestal 2023.
6.- DISPOSICIONES GENERALES

61  ElFondo Fijo para Caja Chica, es aquel recurso constituido con caracter tnico, por dinero
en efectivo de monio fijo establecido de acuerdo a la necesidad de la institucién, para
gaslos con cargo a fuentes de financiamiento distintas a Ia de recursos ordinarios y sirve
para atender el pago de gastos menudos, urgentes y excepcionalmente viaticos, que
demanden su cancelacion inmediata o que por su finalidad y caracteristicas no pueden ser
debidamente programados; siendo el documento sustentatorio para la apertura del Fondo,
con la Resolucin de Alcaldia que sefala, entre ofros. La Dependencia a la que asigna el
fondo, el responsable de su administracién, monto total del fondo y monto maximo de cada
pago; asi como los procedimientos ¥ plazos para la adecuada rendicion de cuentas Y su
reposician.

El monto del Fondo Fiio para Caja Chica, estara constituido por dinero en efectivo
proveniente de Fuentes de Financiamiento distintos a los Recursos Ordinarios.

El monto del Fondo Fijo para Caja Chica, es establecido o modificado mediante Aclo
Administrativo por el Titular del Pliego, teniendo en cuenta el fiujo operacional de gastos
menudos; correspondiendo al presente afio, la suma de /. 3,000.00 (Tres mil y 00/100

Soles), reembolsables por dos (02) veces por mes, excepcionaimente hasta tres (3) veces
por mes, previa rendicion de cuenta documentada.

El manejo dei Fondo Fijo para Caja Chica, se centralizard en Ja persona responsable del
Fondo, a nombre de quien exclusivamente deben ser girados por Orden de Pago
Electronico para la constitucion o reposicion del Fondo.

El encargado del Fondo Fijo de Caja Chica. es personalmente responsable de las acciones
que a ¢! directamente competen por el manejo y salvaguarda del fondo asignado.

Son funciones del Encargado:

- Administrar el Fondo Fijo asignado, cifiéndose estrictamente al limite y concepto del
gasto, a las autorizaciones y demés normas establecidas en esta directiva.

- Cuidar que ef dinero del fondo asignado esté guardado con las seguridades del caso y

dentro del local de la institucion (caja fuerte), bajo responsabilidad pecuniaria personal.
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- Exigir de que en el reverso de cada documento sustentatorio figure la Firma del
solicitante y el motivo del gasto realizado,

- Verificar que capg factura eiectronica, boleta de venta electronica u otro comprobante
de pago elect{onlco reconocide y emitide de conformidad con lo establecido por la
SUNAT, debera contar con la firma del Gerente de Administracian y Finanzas, V°B° del
Jefe Inmediato y del solicitante.

- Otorgar las facilidades necesarias para la ejecucion de arqueos por parte de las areas
pertinentes.

6.5  Independiente de la Categoria Ocupacional del Trabajador y de su relacion laboral con I3
entidad, los funcionarios y servidores que requieren ol uso del Fondo Fijo para Caja Chica
onientado al pago de gastos menudos y urgentes, requieren autorizacién expresa del
Gerente de Administracion y Finanzas

6.6 Se atenderan pagos en efectivo, cuando se trate de gastos menudos y urgentes tales como:
Refrigerios (Que sean para usos oficiales), movilidad y otros gaslos menudos, asi coma el
pago de viaticos urgentes (no mas de un dig) no programados, debidamente autorizados,
los cuales no superaran los S/. 80.00 (Ochenta y 00/100 Soles), por cada vez que se
requiera.

6.7 Los comprobantes de Gastos de Fondo Fijo para Caja Chica, servira para sustentar gastos
menudos no programables y solicitada por los titulares de las unidades organicas de
Alcaldia, Gerencia Municipal, Organos de Asesoramiento, Secretaria General y lodas las
unidades de la Municipalidad Distrital de Castillo Grande, en los siguientes casos:

Viaticos y Asignaciones: Alojamiento, alimentacion y movilidad local: Solo para el
caso de vidlicos no programados y urgentes. El mismo que se atendera para un maximo de
(1) dia de comisién de servicio. La asignaciéon de Caja Chica por cuenta de viaticos, solo
podra ser por comision de servicio del Alcalde, Gerente Municipal y Organos de
Asesoramiento. Los vidticos de todos los demés servidores deberan ser tramitadcs con la
anticipacion adecuada. En todos los casos la ufilizacion de Caja Chica de Viaticos, es a
cuenta de sus viaticos respectivos y sera atendida previo compromiso en el SIAF, Ia misma
que serd devuella al Fondo de Caja Chica, en el plazo maximo de cinco (05) dias (tiles
después de cuiminada la Comisién de Servicio.

Bienes de Consumo: Maferiales de Ensefianza, materiales para instalaciones eléctricas y
slectronicas, combustibies y lubricantes, materiales telecomunicaciones, soporte informético
{medios magneticos, USB, CD ROM), repuestos, limpieza, semillas, plantas, material de
acondicionamiento y embalgje, alimento para consumo humano, entre otros.

Pasaje y Gastos de Transporte: Pasaje terrestre, movilidad local (dentro del ambite de la
ciudad).

Otros Servicios de Terceros: Encuaderacion y empastado, conservacion y reparacion de
bienes, embalaje, fiete y almacenaje, copias fotostaticas, legalizaciones, Refrigerios por
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atencién oficial a visitantes y comisiones de otras entidades. Gastos ejecutables solo por €l

Alcalde, ef Gerente Municipal y Organos de Asesoramiento. Servicios de mensajeria (para
casos de urgencia).

La autorizacion de pago corresponde a la Gerente de Administracian y Finanzas, la misma
que debe ser por esarifo o nmibrica da inc dosumontas sustontaluivo del yasiu, uepiendo
afectarse'ur?a vez rendido en las especificas correspondientes del Clasificador de los
Gastos Publicos para el Ejercicio Presupuestal,

Para? poder recibir nuevos recursos, el responsable del Fondo lo realizara mediante solicitud
escrita, tan pronto el dinero descienda g niveles que hagan necesarias nuevas
habiiitaciones; la solicitud de reposicion estara acomparniada de la rendicion de cuenta
documentada de la utilizacion de por lo menos 75% de los fondos entregados la dltima vez
Y lo hara a la Gerencia de Administracion y Finanzas quien derivara al area de tesoreria en
el formalo que para e! efecto utilice la Entidad.{Anexo 2) |

6.10  La Unidad correspondiente procedera previa verlficacion a reponer ol Fondo dentro de las
cuarenta y ocho (48) horas de recibida la solicitud de reposicion, .

8.11 El gasto de los Fondos Fijos para Caja Chica, debera afectarse presupuestaimente a Ia
actividad para la cual se realiza el desembolso, debiendo tener la asignacion
correspondiente en los Presupuestos Analiticos y Ins gastos por este concepto, no deberan
tener implicancia en el recorte de las metas programadas.

6.12  El requerimiento del Fondo, lo realizara el servidor a través de un formato, que sera
otorgado por &l respansable del fondo, el cual debe ser llenado por el funcionario o servidor,
debidamente autorizado por el responsable del Organo solicitante, V°B® del Jefe Inmediato
y autorizado por el Gerente de Administracion y Finanzas. (Anexo 3)

Los funcionarios y servidores que perciban recurses del Fondo Fijo para Caja Chica,
deberan presentar la rendicion de cuentas con la sustentacion del gasto, al responsable del
manejo dei fondo en el plazo de 48 horas, quien consolidara, compatibilizara la informacion
y rendira cuenta por los recursos recibidos al Area de Tesoreria, adjuntando como sustento
del gasto los comprobantes de pago autarizados por la SUNAT (Facturas, Bolstas de
Venta, Tickets, etc.), los que deberan estar Firmado por el solicitante visados por ef Gerente
de Administracion y Finanzas,Responsable del fondo para caja chica, Unidad de
Contabilidad y Unidad de Tesoreria. (Anexo 4)

6.14 La Resolucién aprobatoria del Fondo Fijo para Caja Chica, deberd contener entre ofros
aspactos lo siguients:

- Ladependencia a la que se asigna el Fondo

- Nombre de |a persona responsable de su administracién

- Elmonto total para cada adquisicién

- Los procedimientos y plazos para la adecuada rendicion de cuenta
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7. PROCEDIMIENTO

7.1

7.2

Solicitud de Recepcién de Caja Chica

a)-  Lasolicitud de dinero por Caja Chica debera ser efectuada por cada
Titulares de las Unidades Orgénicas. P uno de los

b}-  La solicitud se for_ma!iza con fa presentacion del vale provisional de Caja Chica
(Anleo N° 3}, debidamente suscrit por el Titular solicitante, ante la responsable del
manejo del Fondo de Caja Chica con los vistos que corresponda

c)-  El responsable de C?aja Chica verificara que el Titular Solicitante nog fenga vales
pendientes de rendicion y que exista saldo asignado con el Fondo de Caja Chica
para proceder a olorgarle su visto bueno.

d)-  Elvale provisional con V°B® de la Responsable de Ia Caja Chica, serd autorizado
por _el Gerente de Administracion y Finanzas, previa suscripcion del Titular
solicitante  del indicado Vale que contendra la autorizacion del Descuento de
Planillas en caso de incumplimiento.

Rendicién del Vale Provisional de Caja Chica

a)-  La Rendicion sera sustentado con facturas electronica, boletas de venta electrénica,
ickets u otros comprobantes establecidos por ¢f Reglamento de Comprobantes
de Pago, emilidos a nombre de la Municipalidad Distrital de Castillo Grande
(MDCG), para cuyo efeclo utilizaran el RUC N° 20601134170, los que se
adjuntardn ol formeto de Rendicién {Anexo N° 02) de la presente Directiva). No se
aceplaran como documentos sustentatorios, facturas, boletas de venta ylo tickets
adullerados, enmendados o emitidos @ nombre o RUC distintos al de la
Municipalidad Distrital de Castillo Grande, o emitidos en blanco y otros similares.

b).. Las declaraciones juradas por movilidad, contendran necesariamente el tipo de
vehiculo utilizado, la ruta y &l motivo de haber utilizado dicha movilidad.(Anexo §)

€)=  Larenqicion de vale Provisional de Gaja Ghica se realiza dentro de las 40 horas
de recepcionado el dinero — excepto en los casos de vidticos y movilidad.(Anexo 4)

d)- Los comprobantes de pago, el reverso, del lado superior izquierdo debera
gspecificarse el objeto o motivo de gasto con la firma del Titular de Ig Unidad
Organica que solicité el mismo y V° B del Gerente de Administracién y Finanzas.

e)-  Para el caso de la adquisicién de bienes y servicios el comprobante sustentatorio
de rendicién no debe superar el valor de S/. 100.00 (Cien y 00/100 Soles),
ademas la compra no debe excederse en cantidades por tratarse de gastos

urgentes.

. Uso excepcional de la Declaracion Jurada para gastos de Caja Chice?, cuando se
frate de casos, lugares o conceplos por fos que no sea posible obtener
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comprobantes de pago, la Declaracion Jurada no debe exceder del 1.5% de una
Ur!ldad Impositiva Tributaria (UIT) equivalente para este afio s/. 74.25 soles por caja
chica, excepto cuando se traten de actividades que realizan en lugares deciarados
en estado de emergencia por ef Gobiemno. Mediante resolucion del fitular de pliego
que establecen Jos casos y montos comprendidos en dicha excepcion. (Anexo 6)

7.3 Reembolgo y rendicion de Caja Chica Asignado

a).-  Lareposicitn de Caja Chica se efectuara al mes, y cuando se efectie la rendicion
con comprobantes debidamente rendidos at 70% del fondo fijo ya empieado.

. MECANISMOS DE CONTROL

8.1 Para garantizar ia comecta ulilizacion de los recursos del Fondo Fijo para Caja Chica, se
ef‘ectuarén arqueos sorpresivos fiel Fondo, por I menos con una frecuencia mensual, los
mISmos que estaran a cargo del Area de Contabilidag.

8.2  El responsable del Fondo sera una persona independiente dei Cajero y de aquel personal
que manejo dinero ¢ afectiie funciones contables.

83  Se mantendr4 debidamente archivados las Resoluciones de aprabacion o modificacién del
Fondo.

. DESCUENTO POR PLANILLAS POR FALTA DE RENDICION E INADMISIBILIDAD DE
RENDICIONES EXTEMPORANEAS

81 En caso de que e! Titular Perceptor de los fondos de caja chica, no efectuase la rendicion
de los mismos, dentro de las cuarenta y ocho (48) horas habiles de recepcionado dicho
fondo, la Encargada de los Fondos de Caja Chica, procedera bajo responsabilidad a
efectuar las acciones destinadas a informar a la Gerencia Municipal, a fin de que se prevea
el comespondiente descuento por planilla conforme 2 la autorizacién suscrita por el Titular

Perceptor.

La Gerencia Municipal, con el informe remitido por el Encargado del manejo de Caja Chica,
dispondra que el Area de Recursos Humanos, o quien haga sus veces  efectie los
descuentos al Titular Percaptor.

Una vez efectuado el descuento a que hace referencia el literal precedente, no se admitiran
rendiciones extemporaneas ni solicitudes de devolucién de lo ya descontado.

10 ARQUEOQS DE FONDO FIJO DE CAJA CHICA

Lz Unidad de Contabilidad, tendra |a responsabilidad de practicar arquec mensual ordinario y €f
arqueo extraordinario de caracter sorpresivo y selectivo, debiendo levantarse un Acta en la cual se
consignara su conformidad o disconformidad y que sera suscrita por el gncargado de Caja Chica y
por quien la realice, los que se remitiran a la Gerente de Administracion y Finanzas
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11. RESPONSABILIDADES

1.1 El Encargado (a) del manejo de Caja Chi :
ja Chica, sera responsabie de efectuar la Rendicic
Cuenta Documentada, caso contranio se i efectuara endicion de
' el descuento d i
por el monto oforgado. € SUs remuneraciones,

11.2 Erllcl::;:r?aa)d% (a(): s_eréC tr;esponsable de informar a la Gerencia Municipal, en el caso el
e Caja Chica no efecluara Ia rendicién d :
descuento de sus remurneraciones. " €6 cuea docomentade, para

1.3 If)? qunle de Administracion Y Finanzas, sera responsable del cumplimiento de la presente
erCII}la, asl como _de supervisar el correcto emplgo del Fondo de Caja Chica por parte de
las Unidades Organicas, asi disponer los descuentos a que hubiere lugar,

114 1rEI Area de Recursos Humanos, ¢ quien haga sus veces, sera responsable de ejecutar en
orma eportuna, !os. deqcuentos por planillas de pagos, dispuesto por Ia Gerencia Municipal
conforme a la autorizacion de descuentos suscrita por el titular — perceptor. ,

115 EI'Area de Contabilidad ser4 responsable de verificar que los Comprobantes de Pago
Ir:euna las condiciones y caracteristicas exigidas por el Reglamento de Comprobantes de
ago.

116 El Arga de Contabilidad, seré responsable de efectuar & control previo, concumrente y
posterior de los sistemas técnico, econdmico, financiere, administrativo y contable.

12, DISPOSICIONES FINALES

121  Esta Directiva es aprobada mediante Resolucién de Alcaldia, con el Visto Buenc de ia
Gerencia Municipal y Organos de Asesoramiento; en consecuencia, cualquier aspecto no
previsto en eila, o las modificaciones que sea necesario efectuar, seran resueltos con
instrumento legal de igual jerarquia. La transgresion de la misma estard sujeta a las
responsabilidades y sanciones administrativas a que hubiere lugar.

El responsable de la administracion del Fondo para Caja Chica, establecerd los
mecanismos de control de los montos establecidos para cada partida especifica de gasto.

El responsable de la administracion del fondo para Caja Chica, establecera las condiciones
que impidan su sustraccién o deterloro, para tal efecio mantendra dicho fondo en cajas de

seguridad o similares.

Castillo Grande, enero del 2023
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ANEXO N°01

AUTORIZACION DE DESCUENTO EN PLANILLA
PARA LA ENCARGADA DE LOS FONDOS DE CAJA CHICA

DO identificado con DN
 JETSTOU en mi calidad de personal de 3 Municipalidad Distrital de Casfillo Grande,
autorizo al Jefe Personal, a efectuarme el descuento en mi Planilla de Pagos, correspondiente al mes
de.....u.... del presente afio, hasta por el monto de................. . Soles,
(S ), si es que no efectio la comrespondiente Rendicidn de

Cuenta Documentada de los Fondos de Caja Chica, conforme a los dispuesto por la Directiva de la
materia,

_-' Finalmente, manifiesto, que, en caso de no efectuar Ia correspondiente Rendicion de Gastos, conforme a
lo dispuesto por la Directiva, RENUNCIO a realizar cualquier rendicién extemporanea de los mismos.

Castillo Grande, ...... B0 e, del 2023.
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ANEXO N°02
RENDICION DELFONDO PARA CAJA CHICA
N°.......2033
.| FECHA CLASIFICADOR DE
¢/ | NUMERD GASTO RAZON SOCIAL DELPROVEDOR c”";:::” DEL AEE:,:;:A IMPORTE
g ; ° DELGASTO $/.
3
4
g
3
5
8
5
10
AYE
)2
13
¢ 14
15
16
TOTAL 50
RESUMEN DE CLASIFICADOR DE GASTO
N'rrrnnrnrn 2023
FECHA
b CLASIFICADOR DELGASTD IMPORTE §/.
TOTALES $0.00
SALDO IMPORTES/.
SALDO ANTERIOR
{+) INCREMENTO DE FONDO
SUBT TOTAL $0.00
(-) RENDICION DELFONDO $0.00}
DEVOLUCION DESALDOS :
SALDO DE CAJA CHICA 0.00]
! FECHA | ]

~» MUNICIPALIDAD DISTRITALDE .
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ANEXC N° 04

RENDICION DE VALE PROVISIONAL

...........................
...................................
..........

......................
.................................
.................

N°C.P | FECHA PROVEEDOR CONCEPTO IMPORTE

TOTAL
Castillo Grande ........[..........0......
V°B° del Gerente de Administracion y Finanzes V°B° de Oficina Contabilidad
V°B° Encargada de Caja Chica V°B° de Tesoreria

<+ MUNICIPALIDAD DISTRITALDE
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ANEXO N° 05
DECLARACION JURADA
............................................................................................................................. con DNI
en mi condicibn de e e, 08 18
Municipalidad Distrital de Castillo Grande, de acuerdo al numeral 71.1 del Articulo 71° de Ia Directiva de
Tesoreria - Directiva N° 001 -2007-EF/77.15, la suma de Sf.......... por concepto de Movilidad

Local, que detalio a continuacion. sin haber sido posible obtener la documentacian.

DETALLE CONCEPTQ

Tipo del Vehiculo

Ruta

Motivo

importe

En mérito de los anteriores, fimo el presente documento:

Castillo GrandB, .....ooovvv o eevaie v e nnaeean

..........
....................................

Firma Titular Perceptor

" MUNIGIPALIDAT DS TRITALDE @ wwwmanicastilogrande gob pe
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ANEXO N° 06

DECLARACION JURADA

......................................................................... con DNIN®....................., 80 mi condicion de
de la Municipalidad Distrital de Castillo Crande, de acuerdo al numeral 71.1

la Directiva de Tesoreria - Directiva N° 001-2007-EF/77.15, la suma de
por  concepto que detallo a continuacion. sin haber sigdo posible oblener la

del Ardiculo 71° de

documentacion.

DETALLE DE GASTOS IMPORTE

TOTAL

ito de los anteriores, firmo €l presente documento:

Castillo Grande, ...........cccovveemrmrinniimremrereneenn

.........................

Firma Titular Perceptor

< MUNICHALIDAD DISTRITALDE
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CASTILLO GRANDE

CREADO EL 07 DE DICIEMBRE DEL 2015 LEY N°30377
GERENCIA DE PLANIFICACION Y PRESUPUESTO

e —————

INFORME N° 008 - 203 MDCGAP T T

A : C.P.C. EDITR MIRIAM LEON ZUNIGA
Gerente Municipal,

DE $ CPC FRANCISCO OCTA VIO DIAZ PAREDES
Gerente de Planificacion y Presupuesto

ASUNTO H CORRECCION Y ACTUALIZACTON DEL PROYECTQ DE LA -
DIRECTIVA DE CAJA CHICA — 2023,

FECHA ; Castiilo Grande, 10 de enero de 2023

Es grato diriginme a su despacho para saludarle miuwy cordialinente y al migmo tiempo
remitir la CORRECCION Y ACTUALIZACION DEL PROYECTO bE LA DIRECTIVA
DE CAJA CHICA ~2023 de la Municipalidad Distrital de Castillo Grande, para lo cual adjunto
en digital las “NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA ADMINISTRACION v
CONTROL DE FONDO FIJO PARA CAJA CHICA”,

Es todo cuanto informo a usted, para su conocimiento y demi#s fines que considers

conveniente.

Atentamente,

P ;"'--*nnumc::*nrmuu i
foe . HESTREIRL &!
N PASYH GRAMOE B‘a
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